给任课老师的一封信
尊敬的_______老师：
您好！
我是沁园书院辅导员               。
[bookmark: _GoBack]非常荣幸您能担任我所带                  的任课老师，在此代表全班同学向您致谢。
为进一步加强学生课堂纪律管理，提高学生学习能力，创建良好学风，如您在课程教学过程中遇到下列情况，请您与我联系，我将配合您及时处理，保障课程教学的正常进行。涉及情况如下： 
1.课堂出勤情况。如发现屡次迟到早退 、长期旷课的同学烦请您与我沟通。
2.课堂秩序。如发现课堂注意力不集中，扰乱课堂秩序的学生烦请您与我沟通。
3.特殊学生群体。如您在教学中发现学生的不正常现象（心理问题、身体健康问题）或学习方面（欠学分过多、严重厌学）等方面存在严重问题的同学，烦请您与我沟通。
我的办公室在                ，联系电话                。
班长                        ，联系电话                。
学习委员                    ，联系电话                。
期待着与您沟通。
部分同学，还请您在平时予以关注：
1、 姓名       学号        主要问题
2、 姓名       学号        主要问题
3、 姓名       学号        主要问题
4、 姓名       学号        主要问题
5、 姓名       学号        主要问题
最后，祝您及家人身体健康、工作愉快！
沁园书院辅导员       
     年     月     日

