
附件2：

关于出具党员组织关系介绍信的相关要求
为做好毕业生党员的党组织关系转接工作，现将出具党员组织关系介绍信的有关具体工作做如下要求：

1、 各党委将党组织关系接转程序告之每个毕业生党员：

校园网主页认知南审→机构设置→组织人事部→党建工作→党员服务→《学生党组织接转程序》
    2、将空白《党组织关系内部转接单》交至每个毕业生党员手中。

3、各学生党支部书记负责审核学生填写好的《党组织关系内部转接单》，主要审核学生个人基本信息是否有误，然后签字交兼职组织员。组织员主要审核接收单位党委是否属于县级或区级（含）以上党委（军队为团级及以上党委），确认党委与接收单位的隶属关系是否正确。
4、组织员根据转接单填写的地域方向，按照江苏省内与江苏省外两种分类整理，使用不同规格的介绍信填写（印章为“中国共产党江苏省委教育工作委员会组织处”的介绍信用于省外，印章为“中国共产党南京审计学院委员会组织部”的介绍信用于省内）。

5、介绍信用黑色签字笔填写，字体为楷体不得潦草。除有效期用大写“玖拾”书写外，其余数字均用阿拉伯数字书写；介绍信中填写的选项（男 / 女，预备 / 正式）将否定项用反斜线“ \ ”划去。
6、如果因书写错误需重新填写时，应在原介绍信的第一联（存根）、第二联的醒目位置和介绍信登记表中的“备注”栏中分别注明“作废”字样。
7、学生本人在介绍信登记表中签字之后方能领回介绍信，如果委托他人代领，代领人需在“备注”栏签字（“ⅹⅹⅹ代”）。介绍信第二联与第三联由学生随身携带送交接收单位党委，第三联由接收单位党委按第二联的通信地址邮寄（或传真）回学校。
8、如因介绍信不慎丢失或工作单位临时变更等原因，需重新开具介绍信时，学生本人应提出书面申请，说明原因，组织员方能补开介绍信，并按第6项要求对原介绍进行登记处理。如无正当理由，组织员不能办理。
9、组织员在转接过程中如还有不明确的问题，可直接向组织人事部询问，联系人：张林林，办公室电话：58318856。


